
Please see the instructions below to add a notification to your dashboard to know when you have 

pending expense reimbursements for approval 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



You can view or edit the reimbursement while reviewing for approval.  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 


